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MANUAL DE OPERACION — MICROSITIO CPCEN

REGISTRACION

Cuando ingrese al sitio web de CPCEN, vera una pantalla similar a esta:

INICIE SU SESION.
Ingrese sus datos por favor.

Legajo:

Contrasefia:

iMotiene una cuenta en este sitio web? Reaistreze.

Si no esta registrado en el micrositio, haga clic en la opcién “Registrese” para crear una
cuenta nueva.

En la siguiente pantalla, complete todos los datos requeridos, y luego pulse el boton
“Registrarse”.
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REGISTRAR UNA CUENTA NUEVA.
Ingrese sus datos por favor.

Matricula: | |

Contrasefia:

Repita la contrasefia:

Apellido y nombre:

Sexo: Masculino E|
Tipo y Mro. de documento:

Fecha de nacimiento: 23072013
Profesidn: Contador Piiblico |Z|
Dromicilia:
Localidad:
Cadigo postal:
Telefono Mro.:
Celular Mro.:

E-mail:

El sistema mostrara el siguiente mensaje:

Su cuenta se ha creado correctamente.
Se le enviara una notificacion por e-mail cuando su cuenta esté activada.

Su cuenta ya esté creada, pero debe ser dada de alta por un administrador, es decir el
administrador determinara cuando puede comenzar a utilizarla. Cuando su cuenta esté
activada, se le enviara un e-mail a la direccién que especificé en el paso anterior,
indicandole que ya puede ingresar al sistema.
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numero de matricula y su contrasefia, y pulse el botén “Acceder”.
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ACCESO AL SISTEMA

Cuando reciba el e-mail de confirmacién, ya podra ingresar al sistema. Cologue su

INICIE SU SESION.

Ingrese sus datos por favor.

Legajo:

Contrasefa; e

iMotiene una cuenta en este sitio web? Begistrese.

Usted ya tiene acceso a la pantalla principal del sistema, desde donde puede realizar
todas las operaciones.

INICIO

»
CPCEN

Leqalizacidn de firmas
Escala de balances

Consejo Profesional
de Ciencias Econdmicas
de la Provincia del Neuquén

INICIO CALCULO ARANCELES CALCULO DE HONORARIOS MiNIMOS CUENTA CORRIENTE

Para comenzar, elija una de las siguientes opciones en el menu:

-
-
+ Calculo de honorarios minimos
* Cerrar sesion

SERVICIOS ON LINE

CERRAR SESION

’) CPCEN | Juan B. Justo 316 (QB300HGH) - Neuquén - Tel: (0299) 442 2736 - Fax: (0299) 442 0641 - Email: info@cpcen.org.ar - www.cpcen.org.ar
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CALCULO DE ARANCELES

LEGALIZACION DE FIRMAS
Haga clic en la opcién “Calculo aranceles”, y luego en “Legalizacion de firmas”.

»

CPCEN

Consejo Profesional
de Ciencias Econdmicas
de la Provincia del Neuquén

INICIO CALCULO ARANCELES CALCULC DE HONORARIOS MINIMOS

LEGALIZACION DE FIRMAS | ESCALA DE BALANCES

Elija el tipo de trabajo, ingrese los montos de activo y pasivo y especifique si desea incluir
o no la tasa urgente. Luego haga clic en “Calcular”.

LEGALIZACION DE FIRMAS.
Resolucidon 522.

Tipo de frabajo: Balance con informe del auditor =]

Incluirtasa urgente [

Activo: ] =
Pasivo: ] =
CALCULAR

En la siguiente pantalla podra ver los resultados del calculo.
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Tipo detrabajo: | Balance con informe del auditor (=]
Incluir tasa urgente
Activa: [507519.33 [l
Pasivo: 102041.84 |

CALCULAR | IMPRIMIR RESULTADOS

ACTIVO: 607.519,33
PASIVO: 102.041,84
ACTIVO + PASIVO: T09.561,17

CON INFORME DEL AUDITOR

HONORARIOS SUGERIDOS: ]
nesLsouziCn

Puede obtener una version para imprimir de estos resultados. Para ello, pulse “Imprimir
resultados”. El sistema generara un archivo PDF listo para imprimir, y le pedira donde

guardarlo.
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Una vez que el archivo esté guardado, puede abrirlo. El archivo para imprimir es similar a

éste:
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[

* Favoritos
L]. Descargas
M Escritorio
‘&l Sitios recientes

Bibliotecas
Documentos
[ Imagenes
&) Misica
B8 videos

Fecha de modifica...

29/11/201211:45
13/05/2013 08:54
13/06/201312:49
07/02/2013 22:10
09/05/2012 15:47
09/04/2013 08:38
16/01/2013 01:47
12/07/201210:42
20/07/2012 11:05
29/11/201212:05

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

1M Equipo

Mombre:

Tipo: | Foxit Reader PDF Document

@ Ocultar carpetas

Consejo Profesional

C PCE N de Ciencias Economicas

de la Provincia del Neuquen

CALCULO DE ARANCELES

[ Guardar l I Cancelar l

ACTIVO:

607.519,33]

PASIVO:

102.041 84

ACTIVO + PASIVO:

700.561,17,

ON INFORME DEL AUDITOR
HONORARIOS SUGERIDOS:

6.148,00

TASA LEGALIZACION:

307,00

+URGENTE: 538,00

TASA BORRADOR:

215,00

+URGENTE: 446,00

TASA URGENTE:

231,00

Talon de pago

SN0 1/1

U0 &« HE= Iy ww

— @
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ESCALA DE BALANCES
Haga clic en la opcion “Calculo aranceles”, y luego en “Escala de balances”.

En la siguiente pantalla, ingrese los montos de activo y pasivo, y pulse “Calcular”.

HONORARIOS SUGERIDOS - SECCION AUDITORIA Y CONTABILIDAD.
Resolucion N° 521

Activa: =)
Pasivo: =)
CALCULAR

Luego, el sistema mostrara los resultados del célculo:

Activo: 151235431 k2

Pasivo: 10495574 =

CALCULAR | IMPRIMIR RESULTADOS

»

CPCEN ) -

ACTIVO: 612.354.31

PASIVO: 104.955,74
ACTIVO + PASIVO: T17.310,05

VALOR SEGUN ESTADOS CONTABLES

HOMORARIO SUGERIDO A FACTURAR
ARAMNCEL COMNSEJO PROFESIONAL
HOMORARIO ESTUDIO 50% SUGERIDO

VALOR SEGUN MAMIFESTACION DE BIENES

HOMORARIO SUGERIDO A FACTURAR
ARAMNCEL COMNSEJO PROFESIONAL
HOMORARIO ESTUDIO 50% SUGERIDO
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Aqui nuevamente dispone de la opcién “Imprimir resultados” con la que puede obtener un
archivo PDF con los mismos.
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CALCULO DE HONORARIOS MINIMOS

Haga clic en la opcion “Calculo de honorarios minimos”. Aparecera una pantalla como la
siguiente, con estas opciones:

e Datos del comitente.
e Cargar items.

e Vista previa.

e Nuevo presupuesto.

CALCULO DE HONORARIOS MINIMOS
Datos del comitente

DATOS DEL COMITENTE | CARGAR ITEMS | WISTA PREVIA | MUEYD PRESUPUESTG

Infarme elaborado para:
CUIT del comitente:

Periodo cubierto por el reporte (opcional) -

ACTUALIZAR DATOS

CARGA DE DATOS DEL COMITENTE
Ingrese la informacion requerida. Note que el periodo cubierto por el reporte es opcional.
Luego pulse “Actualizar datos”.

El sistema grabara los datos del comitente, y mostrara la pantalla de carga de items. Si
més adelante quiere corregir o cambiar la informacion del comitente, puede hacerlo
pulsando “Datos del comitente”.

CARGA DE ITEMS
La pantalla de carga de items es similar a esta:
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CALCULO DE HONORARIOS MINIMOS

DATOS DEL COMITEMTE | CARGAR ITEMS | VISTA PREVIA | NUEYO PRESUPUESTO

Los datos del comitente se han actualizado correctamente,
Elija el itern que desea agregar al presupuesto

Walor de hora profesional
Societario
Administrativo - Contable
Impuestos nacionales
Ganancias
Impuestos alos Bienes Personales yF. Coop.
Impuesto al Valor Agregado ! Internas
Monotributo
Procedimiento v Vs.
« |mpuestos provinciales
& |mpuesto 3los Ingresos Brutos
& Convenio Multilateral
* |mpuestos municipales
# Tasalnsp. Seqg e Higiene /EMPROTUR
+ |aboraly previsional

LI N

L N

Para comenzar a cargar items, haga clic en una de las categorias que se muestran en
pantalla. Luego aparecera una pantalla como ésta (note que los items mostrados varian
segun la categoria que elija, en este ejemplo se eligié “Ganancias”):
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CALCULO DE HONORARIOS MINIMOS
GANANCIAS:

DATOS DEL COMITENTE | CARGAR ITEMS | VISTA PREVIA | NUEYO PRESUPUESTO

Marque los items que desea incluir en el presupuesto. Cuando termine, haga clic en el botdn Actualizar Presupuesto.

DESCRIPCION CANTIDAD COMPLEJIDAD DIVISOR
[] 51,1 Anticipos, determinacidn e informe Alta E 1
5,12 DDJJuna actividad 1 Media [ ] 1
513 Adicional por Actividad 1 ‘Media [+ | 1
] 514 DDJJPersona Juridica 1 Alta [ ] 1
[l 51,5 DDJ Ganancia Minima Presunta 9 Alta E 1

ACTUALIZAR PRESUPUESTO

Marque los items que desea incluir en el presupuesto cliqueando las casillas de la
izquierda. Luego ingrese la cantidad y la complejidad de cada item marcado. Utilice el
campo divisor si desea que el sistema calcule el valor prorrateado a 6, 12 u otra cantidad
de meses que necesite. Cuando termine, pulse “Actualizar presupuesto’”.

El sistema lo llevara de vuelta a la pantalla para elegir categorias de items. Repitiendo
estos mismos pasos, puede agregar items de varias categorias distintas.

En cualquier momento, puede ver la vista previa del presupuesto pulsando la opcion
“Vista previa”.
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CALCULO DE HONORARIOS MINIMOS
Vista previa del presupuesto

DATOS DEL COMITENTE | CARGAR ITEMS | VISTA PREWVIA | MUEVD PEESUPUESTO

IMPRIMIR PRESUPUESTO

IMPORTE EM MODULOS - VALOR DEL MODULD AL 23/07/2013: 520
Informe elaborado para: —

CUIT del comitente: -

Yigencia: 01/0712013 - 31/08/2013

GANANCIAS:
DDJJ una actividad 4.380,00
Adicional por Actividad  1.770,00

TOTAL: 6.150,00

Si desea seguir cargando items, pulse la opcion “Cargar items”, para volver a la pantalla
de seleccién de categorias de items.

MODIFICACION Y ELIMINACION DE ITEMS.
Siga estos pasos corregir o eliminar items que ya estén cargados.

Haga clic en la opcion “Cargar items”.

Seleccione la categoria donde se encuentran los items que desea corregir o eliminar.
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CALCULO DE HONORARIOS MINIMOS
GANANCIAS:

DATOS DEL COMITENTE | CARGAR ITEMS | VISTA PREVIA | NUEYO PRESUPUESTO

Margue los items gque desea incluir en el presupuesto. Cuando termine, haga clic en el botdn Actualizar Presupuesto.

DESCRIPCION CANTIDAD COMPLEJIDAD DIVISOR
[] 51,1 Anticipos, determinacidn e informe Alta E 1
5,12 DDJJuna actividad 1 Media [+ ] 1
51,3 Adicional por Actividad 1 Media | = 1
[] 514 DODJPersonaJuridica 1 Alta E 1
[l 51,5 DDJ Ganancia Minima Presunta 9 Alta E 1

ACTUALIZAR PRESUPUESTO

Aqui puede corregir todos los datos que necesite (cantidad y complejidad). Si desea
eliminar un item, simplemente desmarque la casilla de la izquierda correspondiente a
dicho item.

Cuando termine, pulse “Actualizar presupuesto”.

Repita estos pasos con todas las categorias donde haya items que desee modificar o
eliminar.

GENERACION DEL PRESUPUESTO

Una vez que haya ingresado los datos del comitente y haya cargado todos los items
necesarios, puede generar el presupuesto.

Para ello, haga clic en la opcion “Vista previa”.
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CALCULO DE HONORARIOS MINIMOS
Vista previa del presupuesto

DATOS DEL COMITENTE | CARGAR ITEMS | VISTA PREWVIA | MUEVD PEESUPUESTO

IMPRIMIR PRESUPUESTO

IMPORTE EM MODULOS - VALOR DEL MODULD AL 23/07/2013: 520
Informe elaborado para: — -

CUIT del comitente: -

Yigencia: 01/0712013 - 31/08/2013

GANANCIAS:
DDJJ una actividad 4.380,00
Adicional por Actividad  1.770,00

TOTAL: 6.150,00

Luego pulse “Imprimir presupuesto”. El sistema generara un archivo PDF con el
presupuesto, y le preguntara dénde guardarlo.

& Guardar como
®v| & » Treesoft » Descargas » - | 3 | | Buscar Descargas p el |
Organizar « Mueva carpeta 4= - @
Y Favoritos MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamano *
4@ Descargas k 29/11/2012 11:45 Carpeta de archivos
Bl Escritorio k 13/05/2013 08:54 Carpeta de archivos
i sitios recientes |~ & 13/06/2013 12:49 Carpeta de archivos

N 07/02/2013 22:10 Carpeta de archivos =
4 Bibliotecas k 09/05/2012 15:47 Carpeta de archivos
@ Documentos N 09,/04;2013 08:38 Carpeta de archivos
[ Imdgenes b 16,/01/2013 01:47 Carpeta de archivos

Ji Pusica N 120772012 10:42 Carpeta de archivos L

E Videos N 200772012 11:05 Carpeta de archivos i

- 4 m | 3
Nombre: -
Tipo: ’Fm(it Reader PDF Document VI
« Ocultar carpetas [ Guardar ] [ Cancelar ]

Una vez que el presupuesto esté guardado, puede abrirlo e imprimirlo. El presupuesto
generado sera similar a este:
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Consajo Profesional
de Ciencias Econémicas REPORTE DE HONORARIO TOTAL ESTIMADO
de la Provincia del Neuquén

CPCEN

Facha Informe: 23/07/2013
Periodo cubierto por el informe [opcional): 01/07/2013 - 31/08/2013

DATOS DEL PROFESIONAL A CARGO DEL SERVICIO

PROFESIONAL: se—— s—
DATOS DE INSCRIPCION EN LA MATRICULA DEL C.P.C.E.N: Matricula:

INFORME PREPARADO PARA:

NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL COMITENTE:

CUIT: = somm—

Infarme elaborade ulilizando el sistema de clculo de h rios minimos estimatives del Consejo F l de Cienclas Econbmicas de la Provincla de
Meuquén.

VALOR DEL MODULO AL 23/07/2013: 30

LABOR A DESARROLLAR CANTIDAD HONORARIO EXPRESADO EN MODULOS
GANANCIAS:
DDJJ una actividad 1 4.380,00
Adicional por Actividad 1 1.770,00

VALOR TOTAL EXPRESADO EN MODULOS: 6.150,00
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